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thre Professorinnen und Professoren heifen lhnen, den Stoff zu erlernen und so eine gute Basis far
fhr spateres Berufsieben oder Iy Studium zu legen. Ubernehmen Sie aber auch selbst Verantwor-
tung fr thren Lernerfclg und nutzen Sie die vielfaitigen Moglichkeiten, die thnen dieses Buch und
das zugehdrige SbX zum Lernen, Uben, Sichern und Wissen bieten.

Prof. Mag. Monika Karst
BHAK/BHAS Baden

Prof. Mag. Sonja Pfeffer
BHAK/BHAS Baden

5 odh : Ao. Univ.-Prof. Dr. Alexander Redlein
_ : : TU Wien

in dieser Publikation wird auf Produkte
der SAP AG, Dietmar-Hopp-Aliee 16,
69190 Walldori/Deutschland, Bezug
genommen. Bei den Bezeichnungen
dieser Produkte handeit es sich um
eingetragene und/oder nicht eingetra-
gene Marken der SAP AG. Die SAP AG
ist weder Autor noch Verleger dieses
Buches und ist fir seinen Inhalt nicht
verantwortlich.

Wien 2012

Buch-Nr. 155344

Dieses Lern- und Arbeitsbuch wurde vom Bundesministerium Hir Unterricht, Kunst und Kuliur mit Beseheid vom 10. Oktober 2011, Geschéfiszahl 5 025/
0034-Prés 82010, fir den Unterricht an Handelsakademien und hdheren Lehranstalten fir wirtschaftliche Berufe, . bis V. Jahrgang, im Unterrichis-
gegenstand Rechnungswesen und Controlling sowie an Handelsschulen und an dreijéhrigen Fachschulen fir wirtschaftliche Berufe, 2. und 3. Kiasse, im
Unterrichtsgegenstand Rechnungswesen fUr geeignet erklart.
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Herzlich willkkommen im neuen Schuijahr!

Als fihrender Verlag im berufshildenden Schulwesen wissen wir, dass Sie Lernpakete benétigen, die Sie
zielgerecht zum Lernerfolg — dem Wissen des Lernstaffes — fihren. Wir wollen, dass Sie nach Abschiuss
threr Ausbitdung thre persénlichen Chancen am Arbeitsmarkt bestmdéglich wahrnehmen kénnen.

Wir arbeiten taglich an der Produktion zeitgemaBer Lernpakete und stehen dabei im sténdigen Dialog
mit erfahrenen Schulbuchautoren und Wissenschaftlern.

ihr Lernpaket besteht aus einem (bersichtiich gegliederten Schilerbuch und abwechtungsreichen Online-
Erganzungen im Rahimen von SbX —~ SchuibuchExtra. Alle Teile des Lernpakets sind aufeinander abge-
stimmt und folgen dem MANZ 4-Schritte-Lernmodell.

Dieses Buch ist ein speziell fr Sie neu gestaitetes, modernes Lern- und Arbeitsbuch. Der Lernstoff ist in die-
sem Buch in Kapitel und innerhalb der Kapitel in Lerneinheiten gegliedert. Die Lerneinheiten sind nach dem
MANZ 4-Schritte-Lernmodell aufgebaut und ein spezielles Leitsystem erleichtert die ,Navigation” im Buch.

S {nput)
Im‘ormgtion aufnehmen, Zusammenhdnge erkennen, Theorie erfassen

#¥ {Anwendung)
Rom'r‘ﬂ erwerben, Zusammenhange verstehen, Erfahrung sammeln

i (Festigung)
Gelerntes zusammenfassen, Ubersicht gewinnen, Inhalte wiederholen

v {Kontrolle)
Wissen testen, Kompetenz Gberprifen, Knnen beweisen

Zu diesem Lern- und Arbeitsbuch gibt es im Rahmen von SbX (SchulbuchExtra) vielfaitige
Online-Frganzungen. Auch die Online-Erganzungen sind nach dem MANZ 4-Schritte-

Lernmodell aufgebaut und erméglichen lhnen zusammen mit dem Buch abwechsiungsreiches und nach-
haltiges Lernen.

Dem Verlag MANZ ist es ein grundlegendes Anliegen, ...

.. Chancengleichheit wo immer méglich zu fdrdern. Frauen und Manner werden in den Texten und
Beispielen dieses Buches gleichberechtigt behandelt. Um den Lesefluss nicht zu stéren, wird aber — wo
ndiig — auf das Nebeneinander weiblicher und méannlicher Formen verzichtet.
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Larneinheiten
fahren Sie Schritt
fr Schritt durch

¢ den Lernstoff.

f‘ Beispiele

¢ stelien die Verbindung zur
Praxis her.

¢ Marginalspaite

i enthalt Zusatz-

¢ informationen und
; Beispiele,

a2 Samzee P mwease i

| ID-Eingabe
i fohrt direkt zu den passenden

etfiziente Kommunikation in
der virtuelien Klasse

Cnline-Inhalten.
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Nachdem SAF® nun seit Gber 10 Jahren erfolgreich im Schulunterricht eingesetzt wird, war es an der Zeit,
auch ein Schulbuch zu diesemn Thema zu verfassen. Beglnstigt wurde dies dadurch, dass die von SAP®
zur Verfligung gestellte internationale Schulungsumgebung Global Bike Inc. (GBI) 2.0 vor Kurzem fiir den
Bereich iehre und Forschung von der TU Wien fiir Osterreich lokalisiert wurde. So stehen ein Lehrbuch
{ir den Bereich Finanzbuchhaltung und eine darauf optimal zugeschnittene Schulungsumgebung zur
Verfigung.

Das Buch basiert auf den Kompetenzen, die die Schiler/innen im |. Jahrgang bzw. in der 1. Klasse im
Bereich Rechnungswesen erworben haben, und zeigt, wie die darin beschriebenen Schritte mit SAP®
umgesetzt werden kdnnen. Fs wurde beim Design auch darauf Ricksicht genommen, dass die
Schiler/innen im il Jahrgang bzw. in der 2. Klasse nur in die Buchhaltung eingefiihrt werden, aber noch
keine Kenntnisse in der Kostenrechnung besitzen. Daher wurde der in SAP® integrierte Betriebs{iber-
lertungsbogen — in der Praxis ein Vorteil der Softwareldsung SAP® — ausgeblendet. In den weiteren
Banden, die sich vor allem mit dem Bereich Logistik beschaftigen werden, wird daher genau auf den
Bereich Kostenrechnung und seine Auswirkungen Bezug genommen.

Jede/r Schiller/in hat seinfihr eigenes Uniernehmen. Er/Sie beginnt mit der eigenen Erdffnungshiianz,
fihrt die Kapitel aus, die fUr den Unterricht in der jeweiligen Schule relevant sind, und kann auch atle
laufenden Buchungen bis hin zu einer UVA, in der nur die Buchungen enthatten sind, die selbst durch-
gefGhrt wurden, im eigenen Unternehmen vornehmen.

Neben einer optimalen Unierstlizung des Unterrichts waren 1ir mich noch zwel weitere Bereiche
wichtig,

Durch die Zusarmnmenarbeit von Lehrenden an Berufsbildenden héheren Schulen und Universitdten kann
2ine kontinuierliche Wissensvermitilung sichergestelit werden. Der BHS-Unterricht legt den Grundstein,
auf dem das Studium an den Universititen aufbauen kann.

Durch die Zusammenarbeit der Autoren mit Prakiikern kann sichergestelit werden, dass die Anforde-
rungen der Arbeitgeber durch den Untarricht mit diesem Schulbuch abgedeckt werden. '

Natdrlich lebt ein Buch von seinem Gebrauch und seiner Weiterentwicklung. Wir Autoren freuen uns
sehr Uber ihre Anregungen und Verbesserungsvorschidge, denn nur so kdnnen wir unsere Arbeit weiter
oplimieren.

Viel Erfoig beim Lesen und Unterrichten winscht
thr

Alexander Rediein
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